附件5

XX（项目名称）

阶段性工作报告（总结报告）

1.项目简介和实施进度。
2.项目创新点。详细说明该研发项目的创新，以及解决了企业哪些技术、产品（服务）、工艺方面的问题。采用数字、图、表等方式对创新点进行横向、纵向对比，客观描述研发活动的先进程度。应该特别注意与《河北省企业研发费用加计扣除项目鉴定实施办法》（冀科政〔2022〕 号）第五条“下列活动不适用加计扣除政策”区别。
3.项目研发人员列表和情况说明（附件5-1）。
4.费用归集原则、发生费用的情况说明。
5.研发项目取得的经济、社会、环境保护等方面的成效。
6.研发活动过程档案。与项目创新点相对应的脱秘后的代表性设计图纸、软件开发编程记录、产品配方记录、测试记录等。
7.相关佐证资料。如该项目已结题，应出具验收意见；如企业已取得市级（含）以上科技部门出具的项目验收意见应一并出具。能够说明该项目研发活动的专利证书、技术查新报告、成果获奖证书、用户使用报告等（非必备条件）。
8.未完成项目在总结已完成部分的基础上，须说明下一步研究内容。失败项目应说明已完成的工作，并解释失败原因，总结可供借鉴的经验或吸取的教训。

