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[bookmark: _Toc523920294][bookmark: _Toc21293]一、全国县（市）创新能力监测数据填报说明
（一）全国县（市）创新能力监测工作每年开展一次，首次监测数据为2017年数据。
（二）全国县（市）创新能力监测系统地址为：
http://113.57.251.36:8081/
（三）全国县（市）创新能力监测工作分县级用户、省级用户、国家级用户，职责如下：
1.县级用户由县级有关负责部门指定专人负责，工作内容包括数据填报、数据提交。
2.省级用户负责管理本辖区县级用户的填报数据，并对县级用户填报数据的及时性、有效性、真实性进行形式审核，主要包括督促未填报县（市）按时填报、检查基本资料是否按要求填写完整、检查各项指标数据填写有无异常。
3.国家级用户主要负责对全国县（市）创新能力监测填报数据进行抽查、复核和全面统计分析。
（四）全国县（市）创新能力监测指标体系由创新投入、企业创新、创新环境、创新绩效、选填指标和基本情况组成。

二、全国县（市）创新能力监测指标体系
[bookmark: _Hlk521057683]全国县（市）创新能力监测指标体系
	一级指标
	二级指标
	单位

	创新投入
	1.本级财政科学技术支出
	万元

	
	2.本级财政科学技术支出占当年本级财政一般公共预算支出比重
	%

	
	3.万名就业人员中研究与试验发展（R&D）人员数
	人/万人

	企业创新
	4.规模以上工业企业研究与试验发展经费支出占主营业务收入的比值
	%

	
	5.规模以上工业企业研究与试验发展人员（R&D）占规模以上工业企业从业人员比重
	%

	
	6.规模以上工业企业中建立研发机构的企业数量占比
	%

	创新环境
	7.创新创业服务机构及研究开发机构数
	个

	
	8.创新密集区数
	个

	
	9.企业享受研发费用加计扣除优惠政策获得的税收减免额
	万元

	
	10.高新技术企业所得税优惠额
	万元

	
	11.地区财政性教育经费支出与地区生产总值（GDP）比例
	%

	创新绩效
	12.高技术产业主营业务收入占工业主营业务收入的比重
	%

	
	13.高新技术企业数
	家

	
	14.规模以上企业新产品销售收入占主营业务收入比重
	%

	
	15.规模以上工业企业发明专利申请数
	件

	
	16.万人发明专利授权数
	件/万人

	
	17.省级以上农业产业化龙头企业数
	个

	
	18.农产品“三品一标”数
	个

	
	19.居民人均可支配收入
	元

	
	20.万元GDP综合能耗
	吨标准煤/万元

	选填指标
	1.科技金融支持力度（市级以上政府股权引导基金引入总额）
	万元

	
	2.技术市场成交合同额
	万元

	
	3.市级以上科技特派员数
	人

	基本情况
	行政区域面积
	km2

	
	常住人口
	城市人口
	万人

	
	
	农村人口
	万人

	
	地区生产总值
	亿元

	
	第一、二、三产业分别占GDP比例
	第一产业占GDP比例
	%

	
	
	第二产业占GDP比例
	%

	
	
	第三产业占GDP比例
	%

	
	贫困人口及脱贫人口
	贫困人口
	人

	
	
	脱贫人口
	人

	
	科技管理部门基本情况
	科技管理部门名称
	

	
	
	科技管理部门实际人数
	人

	
	
	科技管理部门行政经费
	万元

	
	
	科技管理部门直接管理的本级科学技术支出
	万元

	
	2013-2017年获得国家级荣誉称号情况
	个



来源于统计年鉴的指标
	一级指标
	二级指标
	数据来源

	创新投入
	本级财政科学技术支出
	统计年鉴

	
	本级财政科学技术支出占当年本级财政一般公共预算支出比重
	统计年鉴

	
	万名就业人员中研究与试验发展（R&D）人员数
	统计年鉴

	企业创新
	规模以上工业企业研究与试验发展经费支出占主营业务收入的比值
	统计年鉴

	
	规模以上工业企业研究与试验发展人员（R&D）占规模以上工业企业从业人员比重
	统计年鉴

	
	规模以上工业企业中建立研发机构的企业数量占比
	统计年鉴

	创新环境
	创新创业服务机构及研究开发机构数
	统计年鉴

	创新绩效
	高技术产业主营业务收入占工业主营业务收入的比重
	统计年鉴

	
	高新技术企业数
	统计年鉴

	
	规模以上企业新产品销售收入占主营业务收入比重
	统计年鉴

	
	规模以上工业企业发明专利申请数
	统计年鉴

	
	万人发明专利授权数
	统计年鉴

	
	农产品“三品一标”数
	统计年鉴

	
	居民人均可支配收入
	统计年鉴

	
	万元GDP综合能耗
	统计年鉴

	选填指标
	技术市场成交合同额
	统计年鉴

	基本情况
	行政区域面积
	统计年鉴

	
	常住人口
	城市人口
	统计年鉴

	
	
	农村人口
	

	
	地区生产总值
	统计年鉴

	
	第一、二、三产业分别占GDP比例
	第一产业占GDP比例
	统计年鉴

	
	
	第二产业占GDP比例
	

	
	
	第三产业占GDP比例
	


来源于相关管理部门的指标
	一级指标
	二级指标
	数据来源

	创新环境
	创新创业服务机构及研究开发机构数
	科技管理部门

	
	创新密集区数
	科技管理部门

	
	企业享受研发费用加计扣除优惠政策获得的税收减免额
	税务部门

	
	高新技术企业所得税优惠额
	税务部门

	创新绩效
	省级以上农业产业化龙头企业数
	农业管理部门

	选填指标
	科技金融支持力度（市级以上政府股权引导基金引入总额）
	科技管理部门

	
	市级以上科技特派员数
	科技管理部门

	基本情况
	贫困人口及脱贫人口
	贫困人口
	扶贫有关部门

	
	
	脱贫人口
	

	
	科技管理部门基本情况
	科技管理部门名称
	科技管理部门

	
	
	科技管理部门实际人数
	

	
	
	科技管理部门行政经费
	

	
	
	科技管理部门直接管理的本级科学技术支出
	

	
	2013-2017年获得国家级荣誉称号情况
	政府公报
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[bookmark: _Toc1774][bookmark: _Toc523920295]三、全国县（市）创新能力监测指标说明
（一）创新投入
1. 本级财政科学技术支出（万元）。反映本级财政科技投入情况。指本级政府用于科学技术支出的决算额。按本级人大通过的预（决）算报告填报。该指标为总量型指标，保留小数点后两位。
2. 本级财政科学技术支出占当年本级财政一般公共预算支出比重（%）。反映本级财政科技投入强度。本级财政科学技术支出指本级政府科学技术支出决算额；本级财政一般公共预算支出是指本级财政一般公共预算支出的决算额。以本级人大通过的预（决）算报告参考填报。该指标是根据数据计算获得的比例型指标，保留小数点后两位。
3. 万名就业人员中研究与试验发展（R&D）人员数（人/万人）。反映地区科技人力资源投入的情况。研究与试验发展（R&D）人员指从事基础研究、应用研究和试验发展三类活动的人员。就业人员指在16周岁及以上，从事一定社会劳动并取得一定劳动报酬或经营收入的人员。该指标是根据数据计算获得的总量型指标，保留小数点后两位。
（二）企业创新
4. 规模以上工业企业研究与试验发展经费支出占主营业务收入的比值（%）。反映企业创新能力和创新投入水平的重要指标。该指标为比例型指标，保留小数点后两位。
5. 规模以上工业企业研究与试验发展人员（R&D）占规模以上工业企业从业人员比重（%）。反映企业研发人力投入情况。企业研究与试验发展人员（R&D）主要包括研究人员、技术人员和辅助人员三类。该指标是根据数据计算获得的比例型指标，保留小数点后两位。
6. 规模以上工业企业中建立研发机构的企业数量占比（%）。反映地区企业开展技术创新活动能力的情况。指所辖区域内规模以上工业企业拥有经地市级及以上政府有关部门认定的研发机构占比数。企业研发机构是指在企业内设立的独立或非独立的具有自主研发能力的技术创新组织载体。该指标是根据数据计算获得的比例型指标，保留小数点后两位。
（三）创新环境
7. 创新创业服务机构及研究开发机构数（个）。反映地区创新创业服务体系及研究开发体系建设的情况。包括：①县本级辖区内被认定为省级、国家级科技企业孵化器、众创空间、星创天地的数量；②县本级辖区内具有独立法人资格的生产力促进中心、科技评估中心、科技招投标机构、科技信息机构、知识产权服务中心和各类科技咨询机构、技术转移服务机构、科技人才服务机构、科技金融服务机构、技术产权交易机构等；③县本级辖区内院士工作站、博士后工作站数量；④县本级辖区内依托企业建立的省级以上重点实验室、工程技术研究中心、企业技术中心、工程实验室、校企共建研发中心、产业技术研究院等。同一创新创业平台及研发机构不重复统计。该指标为总量型指标。
8. 创新密集区数（个）。反映区域创新驱动发展总体情况，及创新活动密集程度。指监测年度所辖区域内经国家或省相关部门认定的高新技术产业开发区、农业科技园区、可持续发展试验区、火炬特色产业基地等的总数。该指标为总量型指标。
9. 企业享受研发费用加计扣除优惠政策获得的税收减免额（万元）。反映地区企业研发税收减免政策的落实情况，是指监测年度内企业所享受的研发费用加计扣除优惠政策所获得的税收减免总额，体现政府对企业科技活动的重视程度。该指标为总量型指标，保留小数点后两位。
10. 高新技术企业所得税优惠额（万元）。反映地区高新技术企业享受税收优惠政策的情况。指辖区内取得高新技术企业资格的纳税人，依照《中华人民共和国企业所得税法》及其《实施条例》、《高新技术企业认定管理办法》等有关规定，申报享受的企业所得税优惠总额。该指标为总量型指标，保留小数点后两位。
11. 地区财政性教育经费支出与地区生产总值（GDP）比例（%）。指地区财政性教育经费支出与地区生产总值（GDP）之比，反映教育经费投入强度。该指标是根据数据计算获得的比例型指标，保留小数点后两位。
（四）创新绩效
12. 高技术产业主营业务收入占工业主营业务收入的比重（%）。反映地区产业结构水平。高技术产业包括：医药制造业、航空航天器制造业、电子及通信设备制造业、电子计算机及办公设备制造业、医疗设备和仪器仪表制造业。高技术产业主营收入是指属于高技术产业统计范围的企业经常性的、主要的业务所产生的基本收入。工业主营业务收入是指企业确认的销售商品、提供劳务等主营业务的收入。该指标是根据数据计算获得的比例型指标，结果保留两位小数。
13. 高新技术企业数（家）。反映地区创新主体培育情况。指截至监测年度年末，经省科技、财政、税务部门联合认定，且在认定有效期内正常运行的高新技术企业数量。该指标为总量型指标。
14. 规模以上企业新产品销售收入占主营业务收入比重（%）。反映地区内规模以上企业采用新技术原理、新设计构思研制、生产全新产品，或在结构、材质、工艺等某一方面有明显改进的情况。投产之日起一年之内的产品为新产品的时间期限。该指标是根据数据计算获得的比例型指标，保留小数点后两位。
[bookmark: _Hlk518295298]15. 规模以上工业企业发明专利申请数（件）。发明专利是指对产品、方法或者其改进所提出的新的技术方案。企业发明专利申请数指报告期内向国内知识产权管理部门提出发明专利申请并被受理的件数。该指标旨在统计规模以上工业企业发明专利申请的数量。该指标为总量型指标。
16. 万人发明专利授权数（件/万人）。发明专利授权数是指报告期内由国内知识产权管理部门授予发明专利权的件数。万人发明专利授权数反映一个地区发明专利的产出效率。该指标是根据数据计算获得的总量型指标。
17. 省级以上农业产业化龙头企业数（个）。农业产业化龙头企业指以农产品加工或流通为主，通过各种利益联结机制与农户相联系，带动农户进入市场，使农产品生产、加工、销售有机结合、相互促进，在规模和经营指标上达到规定标准并经省级以上有关部门认定的企业。该指标为总量型指标。
18. 农产品“三品一标”数（个）。反映政府主导的农业产业绿色化、品牌化、特色化发展的情况，是传统农业向现代农业转变的重要标志。“三品一标”指无公害农产品、绿色食品、有机农产品和农产品地理标志，以无公害农产品为基础，以绿色食品、有机食品为发展方向，推动地域特色农产品品牌发展，经专业部门审核批准的安全、优质农产品（包括加工品）数量。该指标为总量型指标。
19. 居民人均可支配收入（元）。居民可支配收入指居民可用于最终消费支出和储蓄的总和，即居民可用于自由支配的收入。既包括现金收入，也包括实物收入。按照收入的来源，可支配收入包含四项，分别为：工资性收入、经营净收入、财产净收入和转移净收入。该指标为总量型指标。
20. 万元GDP综合能耗（吨标准煤/万元）。反映能源利用效率和经济发展方式转变的标志性指标，指每万元生产总值所消耗的能源。计算方法：综合能源消耗总量（吨标准煤）／地区生产总值（万元）。该指标为总量型指标，保留小数点后四位。
（五）选填指标
1. 科技金融支持力度（市级以上政府股权引导基金引入总额）（万元）。反映地区科技投资基金支持力度。指地区获得市级以上政府财政设立的创业投资引导基金、科技成果转化引导基金、天使投资引导基金等总额。该指标是根据数据计算获得的总量型指标，保留小数点后两位。
2. 技术市场成交合同额（万元）。指报告期内由技术市场管理办公室认定登记的技术合同（技术开发、技术转让、技术咨询、技术服务）的合同标的金额的总和。该指标是根据数据计算获得的总量型指标，保留小数点后两位。
3. 市级以上科技特派员数（人）。反映地区农村科技服务人才的情况。指市级以上科技特派员人数，即由市级以上政府有关部门正式发文认定的、且在监测年度内仍在开展工作的科技特派员人数。该指标为总量型指标。
（六）基本情况
以下指标均不作为监测指标，数据均由科技管理部门填报。
1. 行政区域面积（km2）。该指标为总量型指标，保留小数点后两位。
2. 常住人口（万人）。该指标为总量型指标，保留小数点后两位。
3. 地区生产总值（GDP）（亿元）。该指标为总量型指标，保留小数点后两位。
4. 第一、二、三产业分别占GDP比例（%）。该指标为比例型指标，保留小数点后两位。
5. 贫困人口及脱贫人口（人）。贫困人口是指年人均收入在2300元人民币以下（目前仍以2011年国家标准）。该数据由本地扶贫有关部门提供。该指标为总量型指标。
6. 科技管理部门基本情况。以科技行政管理部门提供数据为准填报。
6.1 科技管理部门名称。以本级编办的“三定方案”为准。
6.2 科技管理部门实际人数（人）。对于独立存在的科技管理部门填报在职人员数，对于合并的情况填报实际科技管理工作人员数，该指标为总量型指标。
6.3 科技管理部门行政经费（万元）。以“三定方案”中财政科技拨款的经费额为准。该指标为总量型指标，保留小数点后两位。
6.4 科技管理部门直接管理的本级科学技术支出（万元）。指本级财政科学技术支出中归科技管理部门支配的部分。该指标为总量型指标，保留小数点后两位。
7. 2013-2017年获得国家级荣誉称号情况（个）。指2013年至2017年内当地政府获得的国家荣誉称号，以政府工作报告或政府公报公布数据为准填报，如科普示范县等国家级荣誉称号。
[bookmark: _Toc5936][bookmark: _Toc523920296][bookmark: _Toc21700][bookmark: _Toc520303285]四、全国县（市）创新能力监测系统操作说明
[bookmark: _Toc15915][bookmark: _Toc523920297]1.系统主界面
系统地址为http://113.57.251.36:8081/，系统主界面如下图所示：

[bookmark: _Toc5116][bookmark: _Toc523920298]1.1下载中心
下载中心区域提供浏览器、政策文件、操作手册下载，如下图所示：

如，点击【浏览器下载】进入详细内容页面，用户可自行选择升级或安装本系统适用的浏览器。具体操作如下图所示：


[bookmark: _Toc13096][bookmark: _Toc523920299]1.2新闻动态
新闻动态区域如下图所示：

点击新闻标题即可阅读新闻的详细内容，具体操作如下图所示：


[bookmark: _Toc12217][bookmark: _Toc523920300]1.3通知公告
通知公告区域如下图所示：

点击标题即可查看通知的详细内容，具体操作如下图所示：


[bookmark: _Toc14326][bookmark: _Toc523920301]1.4咨询联系
咨询联系区域如下图所示：

在系统使用过程中若有相关问题，可拨打以上电话，也可加入交流咨询QQ群寻求帮助。
[bookmark: _Toc16608][bookmark: _Toc523920302]1.5用户登录
用户登录区域如下图所示：

用户登录步骤：用户类型选择填报单位，然后在输入框内填入用户名、密码、验证码，点击下方的【点击登录】按钮即可进入数据填报页面。具体操作如下图所示：

[bookmark: _Toc16693][bookmark: _Toc523920303]2.系统使用注意事项
[bookmark: _Toc20523][bookmark: _Toc523920304]2.1浏览器
推荐使用谷歌浏览器、火狐浏览器、搜狗浏览器、QQ浏览器、360极速（安全）浏览器、IE9、IE10版本浏览器访问本系统。【下载中心】提供有高版本浏览器下载链接以及安装教程。
推荐双核浏览器使用极速模式访问，设置步骤如下：
第一步，打开填报系统的登录页面；
第二步，切换到极速模式（闪电图标）后继续访问。
以下为部分双核浏览器设置极速模式的方法：
搜狗浏览器：

QQ浏览器：

360极速（安全）浏览器：

[bookmark: _Toc142][bookmark: _Toc523920305]2.2账号登录
用户在登录时，请注意以下问题：
1.用户按行政区划分为省级、县级，各级用户的用户名、密码均统一发放。A01代表省级， A03代表县级。
2.若点击登录按钮无反应，请查看网络是否正常，然后刷新浏览器。
3.若提示验证码不正确，请刷新验证码并重新输入，验证码不区分大小写。验证码看不清或失效可点击验证码图片，刷新验证码。
4.若输入账号或密码不正确，会出现提示。若忘记密码，请联系系统管理员重置密码或寻求技术支持。
5.若提示账号已登录，则说明有用户正在使用。
[bookmark: _Toc3139][bookmark: _Toc523920306]2.3在线填报
在进入填写界面填写数据时，请注意以下问题：
1.若点击【编辑】按钮，无法进入填写界面，弹出了修改资料框，请先填写本级地区资料信息。资料信息完善后再点击【编辑】按钮。
2.请一一对应填写数据，指标和输入框不要错位输入。
3.注意查看指标单位，根据单位（元、万元、%、km2等）填写数据，尤其注意区分元、万元、亿元，人、万人等单位。
4.每项指标均需填报，若无法填报请在“是否统计”列选择“否”，若能填报请选择“是”，并在指标填写框内填报相应数据。系统已给出指标的参考区间值，若指标数据超出系统给出的参考区间值，保存时系统会弹出提示框提示用户，若数据确在参考区间值以外，可按实际值填报。
5.指标填写时注意及时保存数据。数据保存后，既可退出系统，也可继续填写。提交时若弹出“以下指标未填写，是否继续提交”，则需要检查所提示的指标，若指标未填写，则点击【取消】，补全数据后再次提交，若指标不能填写，则点击【确定】直接提交。
6.若数据已提交，则只能查看无法修改。若需再次修改，请联系上级用户撤回。
7.若提交数据失败，请确认数据是否填写完整，根据系统提示补全漏填数据后，请再次提交，等待系统提示“提交成功”即可。
[bookmark: _Toc13431][bookmark: _Toc523920307]2.4系统状态
未填写：用户未填写数据
已填写，未提交：用户保存填写了数据，但并没有提交，此时可以继续编辑修改。
已提交：用户提交了数据，此时只能查看数据，不能进行修改。
返回修改：该数据被上级用户撤回，此时用户可再次编辑提交。
已撤回：县级用户数据已被撤回。
省级已提交：省级用户已经提交该县级用户数据。
[bookmark: _Toc13335][bookmark: _Toc523920308]2.5短信消息
1.每次提交数据，系统会向上级用户发送短信消息，提示上级用户审核。
2.每次撤回数据到下级用户，系统会向下级用户发送撤回的短信消息，提示下级用户重新编辑数据。
[bookmark: _Toc32237][bookmark: _Toc523920309]2.6退出系统
点击上侧导航区右角的【退出系统】按钮，即可退出系统。如下图所示：

[bookmark: _Toc29175][bookmark: _Toc523920310]3.县级用户数据填报
[bookmark: _Toc24106][bookmark: _Toc523920311]3.1登录
打开浏览器，输入系统地址http://113.57.251.36:8081/，进入登录页面，选择用户类型为填报单位，输入用户名、密码、验证码后，点击登录即可进入本系统。县级用户的用户名、密码由省级管理员统一发放。
[bookmark: _Hlk510366544]首页登录区如下图所示：

注：
1）账号在登录之后正常退出之前，不能在其他地方再次登录；
2）鼠标点击验证码输入框后，验证码才会出现。若验证码看不清或失效，可点击验证码图片刷新验证码；
3）用户的用户名密码统一发放，若用户名不正确或密码不正确，请联系省级管理员或寻求技术支持。
[bookmark: _Toc16345][bookmark: _Toc523920312]3.2完善基本信息资料
3.2.1填写基本信息
用户首次进入系统后，系统会弹出本级地区资料信息框，用户需先填写基本资料。红色标识项为必填项，其他项为选填项。填写完整后请点击【保存】。如果没有填写本级地区资料信息，下次登录仍会弹出此输入框，也无法进行数据填报。资料填写如下图所示：

注：
1）请详细填写本级地区资料信息，信息填写不完整则无法进行数据填报；
2）红色标识项为必填项；
[bookmark: _Hlk521074152]3）填写完毕后注意保存。
若需修改本级地区资料信息，可点击左侧功能菜单区的用户中心，选择【基本信息维护】，右侧主体功能区会弹出本级地区资料信息框，信息修改后点击【保存】按钮即可。如下图所示：


3.2.2确认承诺书
本级地区信息资料填写完毕后，系统会弹出承诺书签订框，确认无误后点击【同意】按钮，即可进入系统主界面。承诺书如下图所示：

[bookmark: _Toc20804][bookmark: _Toc523920313]3.3填报数据
第一步：选择左侧功能栏的县（市）创新能力监测数据上报，再点击【填报数据】栏目，系统主界面将显示需要填报数据的县（市）名称，县级用户只能填写本地区数据。如下图所示：


注：
1）若点击【编辑】按钮后无法进入数据填写页面，而是弹出了资料填写框，说明基本资料填写不完整，请务必完善本级地区资料信息，保存后再点击【编辑】按钮；
2）点击【编辑】按钮后，若提示正在被其他用户使用，则无法编辑数据。可以等待该用户使用完毕，也可以联系系统管理员。
第二步：点击【编辑】按钮，进入数据填写页面，如下图所示：


上方标题包含用户所在地区信息及填报说明；中间为各项指标名称、指标单位、是否统计、数据输入框、指标说明、参考区间；下方是返回、保存、提交的操作按钮。
第三步：指标体系分总量型指标和比例型指标两类。每项指标均需填报，若无法填报请在“是否统计”列选择“否”，若能填报请选择“是”，并在指标填写框内填报相应数据。
按填写方法的不同，指标可分为直接填写的指标项和通过新增完成填写的指标项。
1．直接填写的指标项
可直接在对应的填写框中根据指标单位如实填写。如：创新投入板块下的本级财政科学技术支出。如下图所示：

系统已给出指标的参考区间值，若指标数据超出系统给出的参考区间值，保存时系统会弹出提示框提示用户，若数据确在参考区间值以外，可按实际值填报。如下图所示：

2．通过新增添加完成填写的指标项
需通过编辑详细信息来完成数据项填写，系统会自动核算上级指标项数据。如：创新环境板块下的第1项指标创新创业服务机构及研究开发机构数和第2项指标创新密集区数，基本情况板块下的第7项指标2013-2017年获得国家级荣誉称号数量。如下图所示：


（1）逐条添加
点击输入框后，出现新增信息的弹出框，在编辑明细区域输入信息后，点击，系统会提示添加成功，同时上部列表区会增加一条信息。点击，可完成删除信息操作；点击，可进行信息修改操作；点击保存，即可完成编辑或修改。如下图所示：

（2）批量导入
需先下载Excel模版，将数据填入Excel中，然后将Excel上传，点击【批量导入】按钮即可。关闭当前窗口之后，系统会自动核算本项指标。如下图所示：




注：
1）批量导入时，必须严格按照下载模板里的格式上传文件；
2）如果填写数据后未保存就立即返回，或者点击其他栏目，会导致所填写数据丢失。
第四步：填写数据过程中务必实时保存数据，否则数据可能会丢失。确认数据填写无误后，可点击【提交】按钮提交数据。提交时若弹出“以下指标未填写，是否继续提交”，则需要检查所提示的指标，若指标未填写，则点击【取消】，补全数据后再次提交，若指标不能填写，则点击【确定】直接提交。数据提交后仅能查看数据。如下图所示：

注：
进入数据填写页面后，如果没有填写完毕，请点击【保存】按钮，填写完毕后可【保存】，也可直接【提交】。
[bookmark: _Toc381][bookmark: _Toc523920314]3.4状态查询和数据导出、申请撤回
数据提交后，点击左侧功能菜单区的县（市）创新能力监测数据上报栏目，在填报数据页面点击【查阅】按钮可查看已填报的数据；点击【查看】按钮可查看历史操作记录、已上传的附件材料；点击【导出】按钮可下载本地区所填报的指标数据表，导出为Excel格式；若需修改数据，则点击【申请撤回】，系统即向省级用户发送信息，提示其及时进行处理。如下图所示：

[bookmark: _Toc2699][bookmark: _Toc523920315]3.5密码修改
用户的用户名和初始密码均统一发放，若需要修改密码，可在左侧菜单区的用户中心板块点击【修改密码】栏目，然后在输入框内输入旧密码，确认新密码，通过后点击【保存】，即可完成密码修改。如下图所示：

[bookmark: _Toc20729][bookmark: _Toc520303310][bookmark: _Toc523920316]3.6系统退出
点击上侧导航区右角的【退出系统】按钮，弹出提示框，点击确定后即可退出系统。如下图所示：

[bookmark: _Toc29423][bookmark: _Toc523920317]4.省级用户数据管理
省级用户负责管理本辖区县级用户的数据填报，并对县级用户填报的数据的及时性、有效性、真实性进行形式审核，主要包括督促未填报县（市）按时填报、检查基本资料是否按要求填写完整、检查各指标数据填写有无异常。省级用户还可以帮助县级用户填写，也可以将县级用户提交的数据撤回。
[bookmark: _Toc19239][bookmark: _Toc523920318]4.1登录
打开浏览器，输入系统地址http://113.57.251.36:8081/，进入登录页面，选择用户类型为填报单位，输入用户名、密码、验证码后，点击登录即可进入本系统。省级用户的用户名、密码由系统管理员统一发放。
首页登录区如下图所示：

注：
1）账号在登录后正常退出前，不能在其他地方再次登录；
2）鼠标点击验证码输入框后，验证码才会出现。若验证码看不清或失效可点击验证码图片，刷新验证码；
3）用户的用户名和密码均统一发放，若用户名不正确或密码不正确，请联系系统管理员或寻求技术支持。
[bookmark: _Toc10680][bookmark: _Toc523920319]4.2完善基本信息资料
4.2.1填写基本信息
用户首次进入系统后，系统会弹出本级地区资料信息框，用户需先填写基本资料。红色标识项为必填项，其他项为选填项。填写完整后请点击【保存】。如果没有填写本级地区资料信息，下次登录仍会弹出此输入框，也无法进行数据填报。资料填写如下图所示：

注：
1）请详细填写本级地区资料信息，信息填写不完整则无法进行数据填报；
2）红色标识项为必填项；
3）填写完毕后注意保存。
若需修改本级地区资料信息，可点击左侧功能菜单区的用户中心，选择【基本信息维护】，右侧主体功能区会弹出本级地区资料信息框，信息修改后点击【保存】按钮即可。如下图所示：


4.2.2确认承诺书
本级地区信息资料填写完毕后，系统会弹出承诺书签订框，确认无误后点击【同意】按钮，即可进入系统主界面。承诺书如下图所示：

[bookmark: _Toc4775][bookmark: _Toc523920320]4.3数据审核
4.3.1督促未填报县（市）按时填报
在左侧功能栏选择县（市）创新能力监测数据上报栏目，再选择【待填报地区】，系统主界面将显示未填报数据的县（市）名称，用户可据此提醒下级单位及时填报。如下图所示：

4.3.2基本信息资料是否按要求填写完整
选择左侧功能栏的县级用户账号管理栏目，点击县（市）名称，省级用户可查看所辖县（市）的基本信息，并提醒未按要求填写的县级用户及时修改。如下图所示：

 (
必填项须按要求填写
)
 (
按要求填写，字数不限
)
4.3.3检查各指标数据填写有无异常
选择左侧功能栏的县（市）创新能力监测数据上报栏目，点击【已填报地区】，用户可查看已提交数据的县（市）的指标填写情况，并提醒未按要求填写的县级用户及时修改。如下图所示：

其中，省级用户在检查各地区填报的数据时，应注意填报数据超出参考区间值的指标，系统已将这些指标标红。

省级用户还应注意易填错的指标，如下图所示：

[bookmark: _Toc523920321]4.4数据提交
若县级用户上报数据审核无误后，即可进行数据提交操作。省级用户提交数据至上级有三种方式：一键提交、批量提交、单个提交。
4.4.1一键提交
在已填报地区的数据列表上方，点击一键提交按钮。若基本情况填写不完整，系统会弹出提示框提醒提交失败，用户则需根据提示，补全填报信息后再提交，提示成功即完成一键提交。如下图所示：

4.4.2批量提交
点击系统左侧功能菜单区的【已填报地区】，进入已填报地区数据管理界面。选中需要提交的地区，也可多选若干个，然后点击【批量提交】按钮，提示成功即可完成批量提交。如下图所示：

4.4.3单个提交
在已填报地区数据管理界面，点击【提交】按钮，提示成功，即完成提交。如下图所示：

[bookmark: _Toc523920322]4.5数据撤回
若县级用户所上报数据经审核后需核实或县级用户提出数据撤回申请，则需进行数据撤回操作。数据撤回后，由县级用户再次修改数据并重新提交。
撤回方式一：在已填报地区数据列表，先勾选需要撤回的地区，然后点击撤回。如下图所示：

撤回方式二：点击【按地区撤回】，选择目标地区，然后点击确定。撤回地区弹出框如下图所示：


若省级用户已将数据提交至国家级用户，则需要进行申请撤回操作。点击【申请撤回】，系统即向国家级用户发送信息，提示其及时进行处理。如下图所示：

注：
1）未提交的县级数据无法撤回；
2）已经撤回的数据不能重复撤回；
3）不能撤回本级已提交的数据，如需修改，需申请撤回数据；
4）撤回功能按从上到下逐级撤回原则，不能越级撤回。
[bookmark: _Toc523920323]4.6数据导出
[bookmark: _Hlk521338576]省级用户可以将县级用户填写的数据导出。在已填报地区的数据列表中，选择导出该地区数据，导出成功后，会出现提示框，提示导出成功，即可下载。
列表上方有批量导出功能按钮，勾选目标地区后，可批量导出表单数据、批量导出汇总表。如下图所示：

[bookmark: _Toc10467][bookmark: _Toc523920324]4.7状态查询
选择左侧功能菜单区的县（市）创新能力监测数据上报栏目的【已填报地区】，点击【查阅】按钮，可查看已填报地区数据；点击【查看】按钮，可以查看各地区已上传附件、历史操作记录。如下图所示：


[bookmark: _Toc24748][bookmark: _Toc523920325]4.8县级用户账户管理
选择左侧菜单区的县级用户账号管理栏目，即可管理本省所辖县（市）区的账号信息。点击【导出账号密码】按钮，即可将账号列表导出为Excel表格。如下图所示：

[bookmark: _Toc15991][bookmark: _Toc523920326]4.9密码修改
用户名和初始密码均统一发放，如需修改密码，首先在左侧菜单区的用户中心栏目点击【修改密码】栏目，然后在输入框里输入旧密码，确认新密码，通过后点击保存，完成密码修改。如下图所示：

[bookmark: _Toc4062][bookmark: _Toc523920327][bookmark: _Toc20167]4.10系统退出
点击上侧导航区右角的【退出系统】按钮，弹出提示框，点击【确定】即可退出系统。如下图所示：
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